Zakladni umélecka Skola Trebi¢, Masarykovo namésti 1313, 674 01 febi¢

ORGANIZA CNi RAD

ZAKLADNI UM ELECKE SKOLY T REBIC

vnitini predpis¢€. 07/2017

Cl. 1

Organiz&ni fad Zakladni urélecké Skoly Tebi (dale jen Skola) je vribim predpisem, ktery blize
specifikuje organizaci a podminky provozu Skolyvydavan na zakladustanoveni 8 165 odst. 1
pism. a) Zakon&. 561/2004 Sb., oipdSkolnim, zakladnim, igdnim, vy$Sim odborném a jiném
vzklavani, (Skolsky zakon), v platnémemi, feditelem Skoly.

Cl. 1l

Zakladni unglecka SkolaTiebik se na zakla#l rozhodnuti Ministerstva Skolstvi, mladeZze a
télovychovy CR &.j. 40 584/2011-25 ze dne 23. 12. 2011 stal&isnosti od 1. 1. 2012 na dobu
neucitou prispivkovou organizaci Nkta Trebk, které ji vydalo dne 11. 11. 1998 zovaci listinu,
platnou ve zéni pozdjSich znen a dodatk.

CL 1l
Hlavnim (elem Zizeni organizace je poskytovani vychovy ad@dani. Skola poskytuje zaklady

vzklani v hudebnim, vytvarném, taimém a literarg-dramatickém oboru v mistech poskytovaného
vzklavani dle nasledujici specifikace:

1 | Trebit, Masarykovo nawsti 1313 (budova Férum) v3echny obolry
2 | Tieb&, Soukopova ulice 75 (budova ZUS) hudebni obor
3 | Tiebk, Kpt. Jarose 863 (budova ZS) tane&ni obor

4 | Oktisky, J.A.Komenského 87 (budova ZS) hudebni obpr
5 | Jarongiice nad Rokytnou, Komenského ngsti 120 (budova ZS) hudebni obor

6 | Rokytnice nad Rokytnou 67 (budoviéadu néstyse) hudebni obor

Vyuéovani v jednotlivych oborech probiha v souladuanmu legislativou, zejména vyhlaskéu

71/2005 Sb., o zakladnim wtackém vzdlavani, v platném zZmi, rdmcovym vzé&avacim

programem pro z&kladni wecké vzalavani v platném zmi a Skolnim vz&8lavacim programem
Skoly v platném zéni.



Cl. IV

Prispivkova organizace vystupuje v pravnich vztazich syyénem a mé odpeédnost vyplyvajici
Z chto vztali. Statutarnim organen¥ippivkové organizace jéeditel, jmenovany Radou &dta
Trebke. Jménem ifispivkové organizace jednigditel tak, Zze k otisku razitka organizad@gji

vlastnoréni podpis.

Reditel Skoly:

ClLv
Cinnost reditele Skoly

organizujefidi a kontrolujegéinnost Skoly a k tomudelu dava zavazné pokyny
pIni povinnosti vedouciho organizace

pIni dalSi akoly vyplyvajici z obeérzavaznych pravnichredpigi

jmenuje a odvolava své zastupce

rozhoduje o vSech zalezitostech tykajicich seélawani, pokud zakon nestanovi
jinak

odpovida za to, Ze Skola poskytuje &lagdani v souladu se Skolskyadem
odpovida za odbornou a pedagogickou Gioxaeklavani

vytvé&i podminky pro vykon inspehki ¢innostiCeské Skolni inspekce dijima
nasledna op#ni

vytvai podminky pro dalsi vaztévani pedagogickych pracoviiik

zaji¥uje, aby Zaci a zakonni zastupétida nezletilych zak byli véas informovani o
prabéhu a vysledcich vzdavani

zaji¥uje spolupraci p uskut&novani program zjistovani vysledk vzdlani
vyhlaSenych ministerstvem

urcuje provadni dohledu nad zaky k zajiti bezpénosti a ochrany zdravi zake
Skole @i vychow a vzdlavani a s nimi souvisejiciaginnostech a akcich
konanych mimo misto, kde se uskuige vzdlavani

stanovuje organizaci a podminky provozu Skoly

odpovida za efektivni pouzitfigélenych finagnich prostedki statniho rozpétu
predkladé rozbor hospoini podle zavazné osnovy a postupu stanoveného
ministerstvem

Zizuje pedagogickou radu slozenou ze vSech peddgadigracovnik Skoly jako
swij poradni organ - projednava s ni vSechny zasasbhgogické dokumenty a
opateni tykajici se vz#lavaci ¢innosti. Ri rozhodovani k nazém pedagogické
rady gihlédne

ziizuje untleckou radu jako gy poradni organ

miZe Zizovat izné pracovni skupiny éené k plgni dalSich ukal vyplyvajicich

z ¢innosti Skoly

vydava vnitni predpisy Skoly

stanovuje vySi Uplaty za vddvani na obdobi Skolniho roku

urtuje cerpani dovolené a volna k samostudiu.

Cl VI
Cinnost zastupd feditele Skoly a dalsich vedoucich pracovnik

Zastupcededitele Skoly - zastupce statutarniho organu:

zastupujeeditele v dob jeho dlouhodobé néfpomnosti v piném rozsahu s
vyjimkou personalnich zém a gijimani novych zastnand



- organizujefidi a kontrolujecinnost Skoly v ramci vymezené kompetence a k tomu
Ucelu dava zavazné pokyny

- vede a organizuje administrativni zaleZitostahijici se k legislativSkoly - Skoleni
zangstnand v BOZP a PO

- kontroluje a vede ekonomicky Usek a s tim sppjedlezitosti €erpani rozpétu,
evidence a inventarizace majetku, sponzorské dagganizéné vede agendu
spojenou s Uplatou za wtévani apod.

- vykonava funkci koordinatora skolniho élvaciho programu, staréa se o
dodrzovani a pkni Skolniho vzdlavaciho programu

- fidi a kontrolujeginnost provoznich pracovnilskoly

- spolupracuje se vSemi vedoucimi pracovniky naplm#émovém chodu Skoly a
podili se na organizaci akci Skoly.

Zastupcededitele Skoly pro uilecké obory:

- fidi, organizuje a kontroluj@nnost vedoucich obtra k tomu delu dava zavazné
pokyny

- kontroluje a koordinuje pedagogickou adkeckoucinnost v €chto oborech, spravné
a presné plani zadanych ukdla vesSkerourtdni dokumentaci

- sleduje a vyhodnocuje spravnost wgpani vykazu odtenych hodin - vzdy na
konci daného @sice, znmény rozvrhi hodin, organizéné zaji¥'uje suplovani

- fidi organizovani koncetrta akci Skoly vetné soutzi kazdoréné vyhlaSovanych
Ministerstvem $kolstvi, mladeZedovychovyCR od Skolnich po krajska kola,
eventuala narodni kola.

- koordinuje spolupraci s 8tskym kulturnim sediskem TFebi (dale jen MKS) na
piipraw a piibéhu akci Skoly ptadanych v prostordch MKS a na zéggani &asti
Skoly na akcich gaddanych MKS aiizzovatelem Skoly

- kontrolujecinnost na dalSich pracovistich poskytujicich&iadani - viz tab. \l. III.

- spolupracuje se vSemi vedoucimi pracovniky ngptmxémovém chodu Skoly a
podili se na organizaci akci Skoly.

DalSimi vedoucimi pracovniky jsou:
- vedouci pracovist2 (viz tabulka \&l. 1)
- vedouci hudebniho oboru
- vedouci vytvarného oboru
- vedouci tangniho oboru
- vedouci literar&dramatického oboru

Vedouci pracovist2:

- organizujefidi a kontrolujetinnost na pracovisti 8 k tomu éelu dava zavazné
pokyny. Ma na starosti veskereé technické a matérigbezpéeni provozu a vyuky
na tomto pracovisti, zabezpge pozadavky zadstnand

- pravidelr informujeteditele o stavu pkmi Ukoki a dodrZzovani pracovnich
povinnosti zaréstnané

- fidi a kontrolujesinnost provozniho personalu na pracovisti 2

- spolupracuje se vSemi vedoucimi pracovniky naptmémovém chodu Skoly a
podili se na organizaci akci Skoly

Vedouci oboru:
- fidi, organizuje a kontrolujginnost pedagogickych pracoviiiloboru, k tomu &elu
dava zavazné pokyny
- pravidelrg informuje feditele o stavu pbni Okoli a dodrZzovani pracovnich
povinnosti zarstnand, zabezpéuje pozadavky zasstnand



- spolupracuje s vedoucimi ostatnich dhoraji¥uje mezioborovou spolupraci a
koordinaci akci

- spolupracuje se vSemi vedoucimi pracovniky naptmémovém chodu Skoly a
podili se na organizaci akci Skoly

Cl. Vil
Pedagogicka rada

Pedagogickou radu tyio vSichni pedagogti pracovnici Skoly. Pedagogicka rada je poradnim
organenteditele Skoly, schazi seinimalné 4x do rokaa svolava jieditel Skoly.

Cl. vl
Umélecka rada

Umeélecka rada je poradnim organéedlitele Skoly, jejimtleny jsouieditel Skoly, zastupdeditele
Skoly, vedouci jednotlivych odteni, gipadré dalSi osoby. Urlecka rada zpracovava plan
koncertni ¢innosti a projednava problematiku &lecko organizéniho charakteru. Schézi se
minimalné 2x do roka a svolavaieditel Skoly.

Cl. IX
Zaméstnanci organizace

Zamestnanci organizace jsou pedagigipracovnici, administrativni zafstnanci a provozni
zanmestnanci skoly.

a) Pedagogickym pracovnikemje ten, kdo kona fiimou vywovaci ¢innost gimym
pusobenim na vz#avaného (dale jen jfma pedagogickéinnost”) - viz § 2 Zakon&.563/2004
Sb. o pedagogickych pracovnicich aémnnekterych zakon, ve zréni pozajSich znén a dophka.

Je zamistnancem pravnické osoby, ktera vykonéwénost Skoly. Pedagogickymi pracovniky Skoly
tedy jsoureditel Skoly, zastupdieditele Skoly, titelé a externi &itelé, ktéi sphuji predpoklady
pro vykon funkce pedagogického pracovnika podle ZaBonac¢.563/2004 Sh. o pedagogickych
pracovnicich a zem¢ nékterych zakon, ve zreéni pozdjSich znén a dophka.

V pracovni doB, ktera je stanovena obe&cmavaznymi pedpisy v rozsahu 40 hodin ty&n
konaji pedagodgti pracovnici:

- piimou pedagogickodinnost

- prace souvisejici gipou pedagogickodinnosti
Miru ptimé pedagogick&innosti stanovi pedagogickému pracovnikdeditel Skoly v souladu
Vv naizenim viadyc. 75/2005 Sb. v platném &mi v rozsahu 23 hodin tydrn(individualni vyuka),
nebo 21 hodin tydh (skupinova nebo kolektivni vyukaReditel Skoly niize pedagogickému
pracovnikovi n&dit konani pimé pedagogick&€innosti nad jemu stanoveny rozsah nejvyse v
rozsahu 4 hodingydne, dalsi hodiny s nim fize dohodnout.

b) Administrativnim zaméstnancem je ekonom/ekonomka, administrativni pracovnik
(sekretéka). Jejich cinnost vyplyvd z pracovnich napini jednotlivych adistrativnich
zanmgstnand.

c) Provoznim zangstnancemije Skolnik - udrzbé&a uklize&ky. Jejich¢innost vyplyva z
pracovnich naplini jednotlivych provoznich zstmand.
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Cl. X
Funkéni struktura Skoly
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ClL. X
Vnit¥ni principy ocenovani

Zafazovani a oa@vani pracovnik vychazi ze Zadkon& 262/2006 Sb., zakonik prace, v plathném
zreéni, dale z N#zeni vlady¢. 564/2006 Sb., o platovych peérech zamistnand ve veéejnych
sluzbach a spréva z Naizeni vlady¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci vaejaych sluzbach a
sprav. Podrobnosti jsou upraveny Jmtm platovym pedpisem Skoly.

Cl. X
Vnit¥ni informaéni systém

Pisemnosti (informace)ishazejici do $koly jsourpdanyiediteli. Reditel rozhodne podle obsahu,
komu budou poskytnuty, kdo je zpracuje digi;
Vystup, ktery opousti Skolu, jako oficialni stangko Skoly, musi byt podepséeditelem Skoly.
Informace, které jsou piabné pro ¥tSi paet pracovnili, se zvéejiuiji:

- na inform&nich nastnkach skoly

- e-mailovou korespondenci mezi jednotlivymi migbgkytovaného vadavani

- na webu Skoly v sekci "informace préitele”

- jinymi dostupnymi prosedky
Schize pedagogické rady se konaji v terminech vyhlasereditelem Skoly. Bast na nich je pro
pedagogické pracovniky povinna.
Schize untlecké rady a provozni porady se konaji v terminggtasSenyctreditelem Skoly a &ast
na nich je povinna.
Porady dalSich organporady oddleni, grednttové komise aj.) se konaji podle feiiy.

Cl. X1
Zavéreéna ustanoveni

Tento vnitni predpis nabyvadinnosti dne 24. listopadu 2017.
Rusi se platnost vititiho edpisu¢. 11/2014.

Jifi Suchanek
feditel Zakladni urdlecké Skoly Febi



