Zakladni umélecka skola Trebi¢, Masarykovo namésti 1313, 674 01 ifebi¢

PRACOVNI RAD
ZAKLADNi UM ELECKE SKOLY T REBIC

vnitini piredpis¢. 06/2017

Na zaklad 8306 Zakona&. 262/2006 Sb., zakonik prace v platnéminira v souladu s Vyhlaskou
¢. 263/2007 Sb., kterou se stanovi pracoidd pro zardstnance Skol a Skolskych izzeni
ziizenych Ministerstvem Skolstvi, mladezelavwychovy, krajem, obci nebo dobrovolnym svazkem
obci, vydavé&editel Skoly tento pracoviiéd.

Cl. 1

Tento pracovniad bliZze specifikuje a rozpracovava ustanoveni eitdganych pedpigi a vztahuje
se na vSechny pedagogické pracovniky.

Cl.2
Postup souvisejici se skasnim pracovniho ponéru

Pred skokenim pracovniho poénu zangstnanec:
- informuje zamstnavatele o stavu gini uloZzenych Ukdi
- preda pisluSnou pedagogickou dokumentaci vedenou v liétirelektronické
podols:
- ttidni knihy
- vykazy tidnich knih
- katalogy o pib¢hu studia
- katalogy nastudovanych skladeb geyych vystoupeni
- piihlasky zak do ZUS
- protokoly o pijimani a komisionalnich zkouskach
- rozvrh hodin podle z@ka vywovacich pedmeti
- podklady pro hodnoceni Zak
- dalSi Skolni dokumentaci
- dale peda:
- zafj¢eny notovy material
- zapijcené @ebni ponicky
- zafij¢ené hudebni nastroje
- dalSi Skolni material
- zajisti vraceni afpdani notového materialu, hudebnich nastaajgebnich
pomicek, které byly jeho prasgtdnictvim zapjceny zakm
- predarediteli Skoly nebo jim pastené osob vSechny informace piwbné k zajigni
kontinuity vychovg vzdlavaciho procesu

Cl. 3
Pracovni doba pedagogickych pracovnik

V pracovni dob pedagoditi pracovnici vykonavaji:

a) pimou pedagogickowinnost, stanovenou rozvrhem hodin a vykonavanou igstach
poskytovaného vzthvani Skoly,
b) dalSi prace souvisejici stipou pedagogickowinnosti dohodnuté s pedagogickym

pracovnikem, které mohou byt vykonavany i na jirgtedem dohodnutém mést
- piéiprava na fimou pedagogickotinnost
- piéiprava @ebnich pomcek



- piéiprava notového materialu, aranzovani

- hodnoceni praci zak

- dohled nad nezletilymi zaky ve Skole

- dohled nad nezletilymi Zakyimkcich organizovanych Skolou

- vykon prace spojeny s pratidniho witele

- Cast na poradach Skoly

- studium a &ast na dalSim vathvani pracovnik

- spolupréace s ostatnimi pedagogickymi pracovaikkgkonnymi zastupci nezletilych

Zak.

Evidence odpracované doby je vedena elektronickyormasnim systému zakladnich whackych
3kol iZUS nawww.izus.cz kde je evidovan také pet hodin pimé pedagogick&nnosti, které jsou
vykonavany nad tydenni rozsah hodin stanovetigdiielem Skoly (tzv. nadivazkoveé hodiny).

Cl. 4
Cerpani dovolené

Pedagoditi pracovnicic¢erpaji dovolenou v dabskolnich prazdnin (tj. v gsici ¢ervenci a srpnu)
tak, aby posledni tydentgd zahajenim $kolniho roku byli na pracoviteditel $koly nize ve
vyjime¢nych gipadech ze zavaZznyclivbdi povolit cerpanicasti dovolené i mimo toto obdobi.

Cl.5
Volno k samostudiu

Reditel Skoly niize ugit pedagogickym pracovniikn ¢erpani volna k daldimu v&vani formou
samostudia na dobu, kdy tomu nebrani vazné provdimddy, nebo tast pedagogického
pracovnika na dalSim v&évani podle § 24, odst. 1 nebo 2 zakoha563/2004 Sb. o
pedagogickych pracovnicich, a to zpravidla na obgoblzimnich, vaninich, pololetnich, jarnich
nebo velikononich prazdnin.

Cl.6
Dohled nad Zaky

Dohled nad Zaky je vykonavan podle ustanoveni §Blasky¢. 263/2007 Sb., kterou se stanovi
pracovniiad pro zamsstnance Skol a Skolskychizzeni Zizenych Ministerstvem Skolstvi, mladeze
a €lovychovy, krajem, obci nebo dobrovolnym svazkerniob

Pri akcich konanych mimo Skolu p&v feditel odpovidajici p&et pedagogickych pracovriik
dohledem nad zaky. Dohledemibe byt po¥ien i jiny zletily zangstnanec Skoly, pokud byl o
vykonu tohoto dohlediéadreé pouwen. O tomto poteni se provede zaznam.

QL7
Uéinnost

Tento vnitni predpis byl projednan a schvalen na pedagogické pahaet 23. listopadu 2017
Tento vnitni predpis nabyvadinnosti dne: 24. listopadu 2017

Jii Suchanek
feditel Zakladni urdlecké Skoly Febic



