Zakladni umélecka Skola Trebi¢, Masarykovo namésti 1313, 674 01 febi¢

VNIT RNi PREDPIS REDITELE SKOLY

K PRACOVNIM POVINNOSTEM VYU CUJICIiCH

vnitini predpisé¢. 03/2020

1. Prichod uitele do mista poskytovaného wlvani stanovuji 15 minutipd z&atkem
pravidelné vyuky. Odchod¢itele musi byt v souladu s rozvrhem hoditippdné odchylky
nutno konzultovat s vedenim Skoly.

2. Pred zahajenim vyuky zkontroluje Wwjici stav @ebny. V gipad® zavazné zavady nahlasi
tuto skuténost vedeni Skoly.

3. Kazdy vywujici ma povinnost po skoéani vyuky @i odchodu z tebny zkontrolovat zda
jsou fadre zawena okna, zda nete voda, jsou vypnuty spebie, které nevyzaduji
prabézné napajeni elektrickym proudem a zda jsou zhasswita.

4. V ramci provozu Skoly v bud@vForum ve veéernich hodinich je nutno dodrZzovasovy
rozpis zamykani ikdel na poschodi. P odchodu zkontrolovat okna na ché&dlvodu a
swtlo na WC.

5. Kazdy den je uten Witel, ktery odchazi z budovy Skoly jako posledné Mto povinnosti:

a) v budov Férum zkontrolovat uzateni vSech Kdel na vSech poschodich, vodu &tky
na vSech WC a uzameni vytahu, uzamknout i na schodisti a zakddovat prostory
Skoly. Casy zamykani a kodovani jsou rejeeny ve sborova Skoly.

b) v budo¥ na Soukopo¥ ulici zkontrolovat uzaeni vSech &eben, vodu a o na
vSech WC, zakdédovat a uzamknout budovu Skoly.

c) na ostatnich mistech poskytovanéhodadani sefidit pokyny provozovatél budov,
dbat na dohodnuty rezim provozu.

6. Kazdy witel ma povinnost:

a) dodrzovat ustanoveni Skolnikédu a ostatnichipdpigi, s nimiz byl seznamen,

b) seznamit Zaka s obsahem Skolnfadu, provést vadnych terminech vesSkera Skoleni a
poweni Zaka v souladu s ustanovenimi Skolnfhdu a provést ifslusné zapisy do
ttcidnich knih,

c) Ucastnit se salei pedagogické rady, provoznich a jinych porad,tit@mnostiadre
omlouvat, v pipad negitomnosti si zjistit veSkeré informace, které byig porad
scleny a svym podpisem stvrdit seznameni se s nimi,

d) sledovat informace na néskach Skoly, v informénim systému zakladnich wiackych
kol iZUS nawww.izus.cz ve sdileném on-line prastdi a také na webovych strankéach
Skoly www.zus-trebic.cafidit se pokyny tam uvedenymi,

e) v pracovnich dnech pravidelrkontrolovat a reagovat naiphozi elektronickou postu
v pridélené sluzebni emailové adrese

f) v doke pritomnosti v budo¥ Skoly provadt pribézny pedagogicky dozor podle rozpisu,
kazeiske gestupkyci jiné nedostatky hlasit vedeni skoly,




g) pii neomluvené absenci Zaka trvajici déle jaké dwyucovaci hodiny (lekce) tuto
skute&nost hlasit vedeni Skoly a informovat zakonnéhaupiee Zaka,

h) pii avizované nefitomnosti Zaka zadat @igéleni nahradnéinnosti,

i) kontrolovat pravidelnou dochazku do vSech povinnyaledneta zaka, v pipac
nedochézky &si nez 50 % dohlédnout na vykonani komisionalmiugky z pislusného
predmétu

j) Vv piipact dvou za sebou jdoucich termineuskuténénych vywovacich hodin, z/odu
piekazky na strahZUS (koncert, vystava, absolventskiegehravky, postupové nebo
piijimaci zkouSky apod.), nabidnout Zakovi (zdkonnyéstup@m) nahradni termin
vyuky,

K) pii vyuce kolektivnich pedméta dbat o bezpmé uloZeni osobnichéei 2aki, v pripad
Satny tuto zamykat; Zactitela individualni vyuky si nosi vesSkeréesi do webny,

l) pii vyskytu Skolniho Urazu Zaka postupovat v soulagu smdrnicemi bezpénosti a
ochrany zdravi zaka Urazy neprodlenhlasit vedeni Skoly,

m) dbat nafadné a vasné vedeni veSkerégolepsané dokumentace,

n) fadre vést a kazdy tyden kontrolovat Uplnost elektro@iddni dokumentace vedené
v informanim systému zakladnich wieckych kol iZUS nawww.izus.cz piipadné
nedostatky odstranit,

0) pravidelrt komunikovat se zédkonnymi zastupci a informovabj@ribéhu vzdlavani
Zaka

p) pribézre hlasit vedeni Skoly jakékoliv z¢ny v rozvrhu hodin a vifhlaskach Zék a tyto
zmeny provest v fisluSnych dokumentech,

q) pripadné opusghi budovy Skoly v pibéhu pravidelné vyuky i@dem oznamit vedeni
Skoly,

r v piipact poteby jednorazové zémy rozvrhu (koncertnéinnost, vazné rodinnéisiody
apod.) pisemhpodatieditelce Skoly Zadost s rozpisem neuskutee vyuky a s rozpisem
nahradnich terminvyuky (tiskopis)

s) pozadavky na vybaveni a na DVPP (tiskopigdavatieditelce Skoly progednictvim
piedsedy odéleni (HO) nebo vedouciho oboru (LDO, TO, VO)

t) aktivné spolupracovat s kolegyriglusneého oboru nebo a#ldni (vzajemné hospitace,
plany akci, vedeni notového archivu nebo kostyonganizéni zajiSéni akci apod.)

u) u svych zak kontrolovat dodrzovani termirplateb Uplaty za vadavani,

V) Uc¢astnit se vyznan#sich vystoupeni a koncérporadanych Skolou

w) v piipact distargni vyuky pokr@&ovat ve vyuce on-line prasidky podle technickych
moznosti Zaka, pravideimposkytovat zgtnou vazbu.

7. Termin pro odevzdani &sicniho vykazi cinnosti pedagogického pracovnika (externi
ucitelé) je prvni pracovni den nasledujiciho kalénd#@ nesice. Vyplkny a podepsany
formul& se odevzdava v kancél&koly.

8. Termin pro odevzdani podkladoro vyplatu promnlivych sloZzek plat pedagogickych
pracovniki (nadivazkové hodiny) je 20. den kazdého kalaridd nesice. Vyplrny a
podepsany formutése odevzdava v kancéldkoly.

9. Tento vniini predpis nabyva dinnosti dne 22. za4 2020 Timto datem se rusi platnost
vnitiniho Fedpisucé. 5/2017 ze dne 24. listopadu 2017.

Bc. Eva Vakova
feditelka Zakladni uiteckeé Skoly Febi






