Zakladni umélecka Skola Tiebi¢, Masarykovo namésti 1313, 674 01 Trebi¢

ORGANIZACNI RAD

ZAKLADNI UMELECKE SKOLY TREBIC

vnitini predpis ¢. 02/2022

CLI

Organiza¢ni fad Zékladni umélecké Skoly Trebi¢ (dale jen 3kola) je vnitinim predpisem, ktery blize
specifikuje organizaci a podminky provozu koly. Je vydavéan na zékladé ustanoveni § 165 odst. 1
pism. a) Zékona ¢. 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zakladnim, stfednim, vy33im odbormném a jiném
vzdélavani, (Skolsky zékon), v platném znéni, feditelkou koly.

CLII

Zékladni umélecka $kola Tiebi¢ se na zdkladé rozhodnuti Ministerstva Skolstvi, mladeZe a
télovychovy CR &j. 40 584/2011-25 ze dne 23. 12. 2011 stala s G¢innosti od 1. 1. 2012 na dobu
neuritou piispévkovou organizaci Mésta Trebi¢, které ji vydalo dne 11. 11. 1999 zfizovaci listinu,
platnou ve znéni pozde¢jSich zmén a dodatku.

CL 111

Hlavnim tc¢elem zfizeni organizace je poskytovani vychovy a vzd&lavani. Skola poskytuje zéklady
vzdélani v hudebnim, vytvarném, tane¢nim a literarné-dramatickém oboru v mistech poskytovaného
vzdélavani dle nasledujici specifikace:

1 | Tiebi¢, Masarykovo namésti 1313 (budova Forum) viechny obory
2 | Tiebi¢, Soukopova ulice 75 (budova ZUS) hudebni obor
3 | Trebi¢, Kpt. Jarose 836 (budova ZS) tane¢ni obor

4 | Okiisky, J.A.Komenského 87 (budova ZS) hudebni obor
5 | Jaroméfice nad Rokytnou, Komenského namésti 120 (budova ZS) hudebni obor
6 | Rokytnice nad Rokytnou 67 (budova tifadu méstyse) hudebni obor

Vyucovani v jednotlivych oborech probiha v souladu s platnou legislativou, zejména vyhlaskou ¢&.
71/2005 Sb., o zadkladnim uméleckém vzdélavani, v platném znéni, rdmcovym vzd&lavacim
programem pro zakladni umélecké vzdélavani v platném znéni a Skolnim vzdéldvacim programem
Skoly v platném znéni.



CLIV

Prispévkova organizace vystupuje v pravnich vztazich svym jménem a ma odpovédnost vyplyvajici
z téchto vztaht. Statutdrnim organem piispévkové organizace je feditelka, jmenovana Radou Mésta
Tiebice. Jménem piispévkové organizace jedna feditelka tak, Ze k otisku razitka organizace ptipoji
vlastnoruéni podpis.

) CLV
Cinnost Feditelky $koly

Reditelka skoly:

organizuje, fidi a kontroluje ¢innost skoly a k tomu t¢elu dava zavazné pokyny

plni povinnosti vedouciho organizace

plni dalsi tkoly vyplyvajici z obecné zavaznych pravnich piedpist

jmenuje a odvolava své zastupce

rozhoduje o vSech zalezitostech tykajicich se vzdélavani, pokud zdkon nestanovi
jinak

odpovida za to, Ze Skola poskytuje vzdélavani v souladu se 3kolskym fadem
odpovida za odbornou a pedagogickou troven vzdélavani

vytvaii podminky pro vykon inspekéni &innosti Ceské $kolni inspekce a pfijimé
nasledna opatieni

vytvafi podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnika

zajiStuje, aby Zaci a zakonni zastupci déti a nezletilych Zakt byli véas informovani o
prubéhu a vysledcich vzdélavani

zajist'uje spolupraci pfi uskute¢iovani programi zjist'ovani vysledkl vzdélani
vyhlasenych ministerstvem

urCuje provadéni dohledu nad zéky k zajidténi bezpetnosti a ochrany zdravi zaki ve
Skole pii vychové a vzdélavani a s nimi souvisejicich ¢innostech a pfi akcich
konanych mimo misto, kde se uskute¢tiuje vzdélavani

stanovuje organizaci a podminky provozu skoly

odpovida za efektivni pouziti pfidélenych finanénich prostiedka statniho rozpoétu
pfedklada rozbor hospodateni podle zdvazné osnovy a postupu stanoveného
ministerstvem

ziizuje pedagogickou radu slozenou ze vsech pedagogickych pracovniki skoly jako
sviij poradni orgdn - projednava s ni viechny zasadni pedagogické dokumenty a
opatieni tykajici se vzdélavaci ¢innosti. Pfi rozhodovéani k nazorim pedagogické
rady pfihlédne

ztizuje umeéleckou radu jako svij poradni organ

muZze zfizovat rizné pracovni skupiny urcené k plnéni dalsich ukola vyplyvajicich

z ¢innosti Skoly

vydava vnitini predpisy skoly

stanovuje vysi uplaty za vzdélavani na obdobi Skolniho roku

ur¢uje ¢erpani dovolené a volna k samostudiu

vede a kontroluje ekonomicky usek $koly (Eerpani rozpoctu, sponzorské dary).



CL VI
Cinnost zastupci Feditelky $koly a dalSich vedoucich pracovniki

Zastupce feditelky skoly - zastupce statutdrniho organu:

zastupuje feditelku v dob¢ jeji dlouhodobé nepfitomnosti v plném rozsahu s
vyjimkou personalnich zmén a pfijimani novych zaméstnanct

organizuje, fidi a kontroluje ¢innost $koly v ramci vymezené kompetence a k tomu
ucelu dava zavazné pokyny

fidi, organizuje a kontroluje ¢innost tane¢niho, literarné-dramatického a vytvarného
oboru a k tomu ucelu davé zavazné pokyny

kontroluje a koordinuje pedagogickou a uméleckou ¢innost v téchto oborech, spravné
a piesné plnéni zadanych tkold a veskerou tfidni dokumentaci

sleduje a vyhodnocuje spravnost vypliiovani vykazu oduc¢enych hodin - vzdy na
konci daného mésice, zmény rozvrhi hodin, organizaéné zajist'uje suplovani

vede a organizuje administrativni zalezitosti vztahujici se k legislativé $koly - $koleni
zaméstnancii v BOZP a PO

fidi evidenci a inventarizaci majetku

organiza¢né vede agendu spojenou s uplatou za vzdélavani

vykonava funkeci koordinétora $kolniho vzdélavaciho programu, stara se o
dodrzovéni a plnéni $kolniho vzdélavaciho programu

fidi a kontroluje ¢innost dalSich provoznich pracovnik skoly

spolupracuje se viemi pracovniky na bezproblémovém chodu $koly a podili se na
organizaci akci §koly

kontroluje ¢innost na dal$ich pracovistich poskytujicich vzdélavani (viz tab. v ¢l. 11
tohoto organiza¢niho tadu)

podili se na strategickém planovani skoly.

Zastupce feditelky Skoly:

fidi, organizuje a kontroluje ¢innost hudebniho obort a k tomu u¢elu dava zavazné
pokyny

kontroluje a koordinuje pedagogickou a uméleckou ¢innost v hudebnim oboru,
spravné a presné plnéni zadanych tkolu a veskerou tfidni dokumentaci

sleduje a vyhodnocuje spravnost vypliiovani vykazu odu¢enych hodin - vzdy na
konci daného mésice, zmény rozvrhi hodin, organiza¢né zajist'uje suplovani

fidi organizovani koncerti a akei Skoly veetné soutézi kazdoroéné vyhladovanych
Ministerstvem $kolstvi, mladeZe a t&lovychovy CR od $kolnich po krajské kola,
eventualné narodni kola

koordinuje spolupraci s Méstskym kulturnim stfediskem Ttebi¢ (dale jen MKS) na
pfipravé a pribéhu akei Skoly pofddanych v prostorach MKS a na zajist'ovani Gcasti
Skoly na akcich pofadanych MKS a zfizovatelem $koly

koordinuje spolupréci s dal§imi partnery 3koly (Domovy pro seniory, Nemocnice
Ttrebic, Cesky' ¢erveny kiiz, Komunitni centrum aj.)

zajiSt'uje propagaci akci skoly

spolupracuje se vSemi pracovniky na bezproblémovém chodu $koly a podili se na
organizaci akci Skoly

podili se na strategickém planovani skoly.

Reditelka miize povéfit Fizenim jednotlivych obort a pracovist’ dal¥i pedagogické pracovniky, ktefi
nejsou vedoucimi zaméstnanci, ale jsou opravnéni, fidit a kontrolovat praci jinych zaméstnancti a
ddvat jim k tomu G¢elu zdvazné pokyny. Témto pracovnikiim p#islusi piiplatek za vedeni v souladu
§ 4 odst. 4 zakoniku prace.



Povéfeni jsou:

fidici pracovnik pracovisté 2 (viz tabulka v ¢l. I1T)
iidici pracovnik hudebniho oboru (HO)

fidici pracovnik vytvarného oboru (VO)

fidici pracovnik tane¢niho oboru (TO)

fidici pracovnik literarné-dramatického oboru (LDO)

Ridici pracovnik pracovisté 2:

fidi, organizuje a kontroluje ¢innost na pracovisti a k tomu u¢elu dava zavazné
pokyny. M4 na starosti veskeré technické a materialni zabezpeceni provozu a vyuky
na tomto pracovisti, zabezpecuje pozadavky zaméstnanct

pravidelné informuje feditelku o stavu plnéni tukold a dodrZovani pracovnich
povinnosti zaméstnanct

fidi a kontroluje ¢innost provozniho personalu na pracovisti 2

spolupracuje se vSemi pracovniky na bezproblémovém chodu $koly a podili se na
organizaci akei $koly

Ridici pracovnik oboru:

Pedagogickou

fidi, organizuje a kontroluje ¢innost pedagogickych pracovnikl oboru, k tomu uéelu
dava zavazné pokyny

pravidelné kontroluje vedeni tfidni dokumentace pedagogi daného oboru, poméha
odstranovat nedostatky

pomaha s adaptaci nového pedagoga oboru

eviduje poZadavky pedagogi oboru na vybaveni a pfedava feditelce

tidici pracovnik LDO, TO a VO svolava alespon tiikrat za rok a dale dle potieby
schiizky pedagogti oboru, pofizuje ze schiizek zapis, ktery preda vedeni skoly,
organizuje vzajemné hospitace, Fidici pracovnik HO svolava alespoti jednou za rok a
déle dle potieby schiizky pfedsedii odd€leni a pofizuje ze schiizek zépis, ktery preda
vedeni Skoly

pravideln¢ informuje feditelku o stavu plnéni Ukold a dodrzovani pracovnich
povinnosti zaméstnanci, zabezpecuje poZzadavky zaméstnancii

zodpovida za organizaci akci oboru

v piipadé potieby (napf. zmény v SVP, organizace vyuky v oboru aj.) komunikuje se
zakonnymi zastupci vech zakt daného oboru

spolupracuje s fidicimi pracovniky ostatnich oborti, zajistuje mezioborovou
spolupraci a koordinaci akci

spolupracuje se vemi pracovniky na bezproblémovém chodu skoly a podili se na
organizaci akci skoly

podili se na strategickém planovani skoly.

CL VII
Pedagogicka rada

radu tvofi vSichni pedagogicti pracovnici $koly. Pedagogicka rada je poradnim

organem feditelky Skoly, schazi se minimalné 4x do roka a svolava ji feditelka skoly.



CL VIl
Umélecka rada

Umélecka rada je poradnim organem feditelky Skoly, jejimi ¢leny jsou feditelka 3koly, zastupci
feditelky Skoly, fidici pracovnici oborli a pfedsedové jednotlivych oddéleni, pfipadné dalsi osoby.
Uméleckd rada zpracovava plan koncertni ¢innosti a projednava problematiku umélecko-
organiza¢niho charakteru. Schazi se minimaln& 2x do roka a svolava ji feditelka Skoly.

Piedseda oddéleni:

- organizuje a kontroluje ¢innost pedagogickych pracovniki oddéleni, k tomu tcelu
dava zavazné pokyny

- pravidelné kontroluje vedeni tfidni dokumentace pedagogi daného oddéleni, pomaha
odstranovat nedostatky

- pomaha s adaptaci nového pedagoga oddéleni

- eviduje pozadavky pedagogi oddéleni na vybaveni a predava feditelce

- zodpovida za vedeni notového archivu a dalsiho spole¢ného vybaveni oddéleni
(hudebni nastroje apod.)

- svolava alespon tikrat za rok a dale dle potteby schiizky pedagogii celého oddélenti,
pofizuje ze schlizek zépis, ktery pfeda vedeni $koly, organizuje vzajemné hospitace

- zodpovida za organizaci akci oddéleni

- spolupracuje s predsedy oddéleni a fidicimi pracovniky oborta

¢l IX
Zaméstnanci organizace

Zaméstnanci organizace jsou pedagogi¢ti pracovnici, administrativni zaméstnanci a provozni
zamestnanci Skoly.

a) Pedagogickym pracovnikem je ten, kdo kona pfimou vyufovaci ¢innost pfimym
pusobenim na vzdélavaného (dale jen ..pfima pedagogicka ¢innost™) - viz § 2 Zakona ¢.563/2004 Sb.
o pedagogickych pracovnicich a zméné n€kterych zdkond, ve znéni pozd&jsich zmén a dopliikd. Je
zaméstnancem pravnické osoby, ktera vykonéava ¢innost 8koly. Pedagogickymi pracovniky $koly tedy
jsou feditelka Skoly, zastupci feditelky Skoly, ucitelé a externi ucitelé, kteti spltiuji ptedpoklady pro
vykon funkce pedagogického pracovnika podle § 3 Zakona ¢.563/2004 Sb. o pedagogickych
pracovnicich a zméné nékterych zakon, ve znéni pozdéjsich zmén a dopliika.

V pracovni dobg, kterd je stanovena obecné zavaznymi pfedpisy v rozsahu 40 hodin tydné,
konaji pedagogi¢ti pracovnici:

- pfimou pedagogickou ¢innost

- prace souvisejici s pfimou pedagogickou ¢innosti
Miru piimé pedagogické ¢innosti stanovi pedagogickému pracovnikovi feditelka $koly v souladu
s nafizenim vlady ¢. 75/2005 Sb. v platném znéni v rozsahu 23 hodin tydné (individualni vyuka),
nebo 21 hodin tydné (skupinové nebo kolektivni vyuka). Reditelka $koly mize pedagogickému
pracovnikovi nafidit kondni pfimé pedagogické ¢innosti nad jemu stanoveny rozsah nejvyse v
rozsahu 4 hodiny tydné, dalsi hodiny s nim miize dohodnout.

b) Administrativnim zaméstnancem je ekonomka, jeji ¢innost vyplyva z pracovni naplné
ekonomky.

¢) Provoznimi zaméstnanci jsou Skolnik/udrzbai a uklizecky. Jejich Cinnost vyplyva z
pracovnich naplni jednotlivych provoznich zameéstnancti.




zastupkyné feditelky

HO

CL X
Funk¢ni struktura skoly

feditelka skoly -
statutarni organ

ekonomka zastupce feditelky
— zastupce
statutarniho organu

— |

\

TO, LDO, VO provozni
zameéstnanci

dalsi
pracovisté

CL X1

Vnitini principy ocefiovani

Zarazovani a ocenovani pracovnikl vychdazi ze Zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném
znéni, dale z Nafizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancli ve vefejnych
sluzbach a spravé a z Natizeni vlady €. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vetejnych sluzbach a sprave.
Podrobnosti jsou upraveny vnitinim platovym pfedpisem $koly.

CL X1

Vnitini informaéni systém

Pisemnosti (informace) pfichazejici do $koly jsou pfedany feditelce. Reditelka rozhodne podle
obsahu, komu budou poskytnuty, kdo je zpracuje a vyiidi.
Vystup, ktery opousti $kolu, jako oficidlni stanovisko Skoly, musi byt podepsan feditelkou $koly.
Informace, které jsou potfebné pro vétsi pocet pracovniki, se zvefejiuji dle potieby:
- na informac¢nich nasténkach skoly
- e-mailovou korespondenci na sluzebni adresy




- v informaénim systému iZUS

- na webu 3koly v sekei "informace pro ucitele"

- ve sdileném on-line prostiedi ’
Schize pedagogické rady se konaji v terminech vyhlasenych feditelkou $koly. Utast na nich je pro
pedagogické pracovniky povinna.
Schiize uméleckeé rady a provozni porady se konaji v terminech vyhlasenych feditelkou $koly a Gidast
na nich je povinna.
Porady dalsich organa (porady obort, oddéleni aj.) se konaji podle potieby.

Cl. XIII
Zavéreéna ustanoveni

Tento vnitini pfedpis nabyva u¢innosti dne: 1. 8. 2022.
Rusi se platnost vnitiniho pfedpisu ¢&. 1/2020.

feditelka Zakladni umélecké skoly Ttebic




